
Ihre Hauptaufgaben:
• �nach entsprechender Einarbeitung Auftragsbearbeitung klar zugewiesener Lieferanten 

im asiatischen Raum
• �Sie sind mitverantwortlich für die Pflege der Artikel- sowie Lieferantenstammdaten
• �als ergänzende Tätigkeiten führen Sie Lieferantenbewertungen durch, organisieren 

unterstützende Verkaufs- Unterlagen und -Schulungen
• Transportabwicklung, Kontakte mit Spediteuren, Terminüberwachung

Was Sie mitbringen:
• �Sie haben nach ihrer kaufmännischen Grundausbildung Erfahrungen im Einkauf 

gesammelt
• �Sie bringen vorzugsweise Erfahrung aus dem Bereich Elektrogrosshandel oder Elektro 

mit oder haben das Flair für technische Produkte
• �erste Erfahrungen in der direkten Betreuung von Lieferanten aus dem asiatischen Raum
• �Sie übernehmen gerne ihren Anteil an Verantwortung und Leistungsbereitschaft, 

zusammen mit der ausgewiesenen Verhandlungsfähigkeit und entsprechender Hart-
näckigkeit

• �Sie kennen sich mit den gängigen MS-Office Programmen aus
• �gute Sprachkenntnisse in Deutsch / Englisch, Mandarin/Cantonesisch als Wunsch

Wir bieten Ihnen:
• �eine anspruchsvolle, vielseitige Tätigkeit mit vielen Freiräumen für Kreativität, Eigenver-

antwortung und Entwicklung 
• �die Möglichkeit, Ihre fachlichen wie auch menschlichen Qualitäten in einem moder-

nen, erfolgreich expandierenden Schweizer Familien-Unternehmen einzusetzen
• �ein eingespieltes, junges und motiviertes Team von Mitarbeitern erwartet Sie in Sprei-

tenbach

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen  
richten Sie bitte direkt per E-Mail  
an unseren Einkaufsleiter, Herr A. Yasar  
unter ali.yasar@steffen.ch.  
Wir freuen uns auf Sie.

Wir haben die  
Herausforderung  
für Sie als

SachbearbeiterIn  
Einkauf Fern-Ost, 50%


